
1. ไดสุมตรวจสอบรถยนตยานพาหนะ จํานวน 5 รายการ ปรากฎดังตอไปนี้

เครื่องหมายประจํารถ สถานที่เก็บ

๐ ไมมี,๑ มี เหตุท่ีไมมีให มี ไมมี (สนง./บาน)

1 สํานักปลัด บต3139

2 กองคลัง กค3214

3 กองชาง 81-8010

4 กองสาธารณสุขฯ 81-8618

5 กองการศกึษา กค3213

สรุปผลการตรวจ

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................................................................................................................................................

เลข
ทะเบียนรถ

ยี่หอรถ รุน
ขนาด
(ซ.ีซ)ี

ตอ
ทะเบียน

หมายเหตุ

กระดาษทําการ

ตรวจสอบการใชและดูแลรักษารถยนต

ประเด็นที่ 1 ตรวจสอบความมีอยูจริงของรถราชการ

ทําประกัน
ตัวรถมีใหตรวจ สภาพของรถ

๐ ชํารุด , ๑ ใชงานได

ลําดับ
ที่

หนวยงาน

๖๕_๐๐๑/๑



มี ไมมี

1. บันทึกสวนกลาง (แบบที2่) หรือทะเบียนคุมทรัพยสิน

กรณีปงบประมาณ 2565

2. ใบขออนุญาตใชรถราชการ (แบบ 3)

3. บันทึกการใชรถราชการ (แบบ4)

4. การรายงานกรณอีุบัติเหตุณ/รถเสีย (แบบ5)

5. รายละเอียดซอมบํารุง (แบบ 6 )

6. บันทึกทะเบียนครุภัณฑ มีรายละเอียดและกําหนดรหัส 

ที่ครบถวน

7. มีตราเครื่องหมายและอักษรชื่อสวนราชการพนไวขางนอก

รถทั้ง 2 ขางอยางชัดเจน

8. สําเนาสมุดคูมือจดทะเบียนรถ

9. สําเนากรมธรรมประกันภัยรถ

10. สํารวจการใชสิ้นเปลืองน้ํามันเชื้อเพลิงของรถแตละคัน

11. ทะเบียนควบคุมการจัดซื้อน้ํามันเชื้อเพลิง เพ่ือเปนการ

ควบคุมการเบิกจายน้ํามันเชื้อเพลิง

กระดาษทําการ

ตรวจสอบการใชและดูแลรักษารถยนต

ประเด็นที่ 1 ตรวจสอบความมีอยูจริงของรถราชการ

รายการ คําอธิบาย

๖๕_๐๐๑/๒



๐ ไมมี
 ๑ มี

๐ ไมมี
 ๑ มี

เอกสาร เอกสาร

1 สํานักปลัด บต3139

2 กองคลัง กค3214

3 กองชาง 81-8010

4 กองสาธารณสุขฯ 81-8618

5 กองการศกึษา กค3213

หนวยงาน มียานพาหนะ จํานวน.......................คัน ณ วันเขาตรวจพบ...................................คัน

สรุปขอตรวจพบ

…....................................................................................................................................................................................................................................................................

…....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

…....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

…....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

…....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

…....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

…....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

เลข
ทะเบียน

ความสมบูรณของ
เอกสาร ๐ ไม
ครบ : ๑ ครบ

เหตุผล
เอกสารไมครบ

แบบ ๔ สมุดบันทึกการใชรถราชการแบบ 2 จัดทําบัญชีรถราชการ

จัดทําถูกตอง
 ๑

   ไมจัดทํา   
 0

แบบ ๓ การขออนุญาตใชรถราชการ

เหตุผล
เอกสารไม

ครบ

ความสมบูรณ
ของเอกสาร ๐ 
ไมครบ : ๑ ครบ

กระดาษทําการ

ตรวจสอบการใชและดูแลรักษารถยนต

ประเด็นที่ 2 การควบคุมการใชรถราชการ

ลําดับ
ที่

หนวยงาน

๖๕_๐๐๒/๑



1 สํานักปลัด บต3139

3 กองคลัง กค3214

4 กองชาง 81-8010

5 กองสาธารณสุขฯ 81-8618

6 กองการศกึษา กค3213

หมายเหตุแบบ 1 คือ บัญชีแยกประเภทสําหรับรถประจําตําแหนง

แบบ 2 คือ บัญชีแยกประเภทสําหรับรถยนตสวนกลาง

แบบ 3 คือ ใบขออนุญาตใชรถยนตสวนกลาง

แบบ 4 คือ สมุดการบันทึกการใชรถยนตสวนกลางประจํารถแตละคัน

แบบ 5 คือ รายงานอุบัติเหตุทรัพยสินสูญหายหรือเสียหายกับรถยนตสวนกลาง

แบบ 6 คือ สมุดแสดงรายการซอมบํารุงแตละคัน

แบบ ๕ การรายงานกรณีอุบัติเหตุ / รถเสียหาย แบบ ๖ การซอมบํารุง

มี สาเหตุที่ไมมี

กระดาษทําการ

ตรวจสอบการใชและดูแลรักษารถยนต

ประเด็นที่ 2 การควบคุมการซอมบํารุงรถราชการ

ลําดับ
ที่

หนวยงาน

ไมมี มี สาเหตุที่ไมมี ไมมี

เลข
ทะเบียน

๖๕_๐๐๒/๒



เลขไมล เลขไมล ระยะทางท่ีใช เบิกจายน้ํามัน อัตราสิ้นเปลือง อัตราสิ้นเปลือง

ตนเดือน ปลายเดือน น้ํามันเชื้อเพลิง น้ํามันเชื้อเพลิง

A B (C / D =E ) ที่กําหนด

1 รถยนตบรรทกุน้ํา บต3139

3 รถยนตสวนกลาง กค3214

4 รถกระเชา 81-8010

5 รถบรรทุกขยะ 81-8618

6 รถยนตสวนกลาง กค3213

สรุปผลการวิเคราะหเปรียบเทียบอัตราสิ้นเปลืองน้ํามันเช้ือเพลิง

...................................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................................................

หมายเหตุ 

1. กําหนดเกณฑการใชน้ํามันฯ หมายถึง กําหนดเกณฑการใชสิ้นเปลืองน้ํามันเชื้อเพลิงของรถทุกคัน

2. กําหนดปริมาณน้ํามันฯที่จายในแตละคัน หมายถึง กําหนดปริมาณน้ํามันเชื้อเพลิงที่จะจายใหรถยนตแตละคันไว ทั้งนี้ใหถือตามสภาพ

และขนาดรถยนตนั้น ๆ เชน รถวิ่ง 1 กม.ใชน้ํามันกี่ลิตร เปนตน

กระดาษทําการ

ตรวจสอบการใชและดูแลรักษารถยนต

ประเด็นที่ 3 รายละเอียดการใชสิ้นเปลืองเช้ือเพลิงของรถ

(B - A = C ) D
ลําดับที่ ปที่ไดมา ประเภทรถ ทะเบียนรถ

ความเสี่ยงการ
ใชงาน

๖๕_๐๐๓


