
 

งานตรวจสอบภายใน 

เทศบาลตำบลเทพสถิต 

แผนการปฏิบัติงานตรวจสอบ (Engagement Plan)  

เรื่องที่ตรวจสอบ กิจกรรมการตรวจการใชรถยนตสวนกลาง 

หนวยรับตรวจ (สำนักปลัด / กองคลัง / กองชาง / กองการศึกษา ฯ / กองสวัสดิการสังคม/กอง

สาธารณสุขและส่ิงแวดลอม) 
ความเปนมา/หลักการและเหตุผล 

 การบริหารพัสดุ ของหนวยงานภาครัฐ ไดปฏิบัติตามระเบียบฯและหนังสือสั ่งการ ครุภัณฑ

ยานพาหนะไดรวมถึง รถสวนกลาง ไดแก รถยนต และรถจักรยานยนตและเครื่องจักรกลอื่น รวมทั้งรถยนต

ประจำตำแหนงที่หนวยงานภาครัฐตองปฏิบัติตามระเบียบฯและหนังสือสั่งการ ตั้งแตการใช การดูแลรักษา 

และเก็บรักษาการเบิกจายคาซอมบำรุงรักษารถสวนกลาง 

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ 

 1. เพ่ือใหทราบถึงสภาพและความมีตัวตนอยูจริงรวมถึงการเก็บรักษารถสวนกลางเปนไปดวยความ 

ปลอดภัยหรือไม 

 2. เพื่อใหทราบวาการบริหารจัดการใชรถสวนกลางเปนไปตามระเบียบฯ หรือไม มีการจัดทำและ

บันทึกตามแบบตางๆ ตามที่ระเบียบฯ หรือหนังสือสั่งการที่เก่ียวของหรอืไม 

 3. เพื่อใหทราบวาในปงบประมาณ 2566 เทศบาลตำบลเทพสถิตมีการสำรวจและกำหนดเกณฑ

การใชสิ้นเปลืองน้ำมันเชื้อเพลิงของรถสวนกลาง หรือไม 

 4. เพื่อตรวจสอบความถูกตองของเอกสารประกอบฎีกาเบิกจายเงินคาน้ำมันเชื้อเพลิง ฎีกาเบิก

จายเงินคาซอมบำรุงรักษารถยนตสวนกลาง และทราบถึงปริมาณการใชน้ำมันเชื้อเพลิงและจำนวนระยะทาง 

กิโลเมตร ในแตละเดือน 

 5. เพื่อติดตามและประเมินการควบคุมภายในดานการใชรถ การเก็บรักษา การซอมบำรุงการ

เบิกจายน้ำมันเชื้อเพลิงรถสวนกลางวาเปนไปตามระเบียบฯ หรือหนังสือสั่งการที่เก่ียวของหรือไม 

 6. เพื่อใหทราบขอเท็จจริงตามท่ีไดตรวจพบเพื่อพิจารณาสั่งการ ควบคุมการใชรถสวนกลางให

เปนไปตามระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เก่ียวของ 

ประเด็นการตรวจสอบ 

1. รถยนต  หมายเลขทะเบียน.......................................................................................................... 

..........................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................... 

2. รถจักรยานยนต  หมายเลขทะเบียน.................................................................................... 

.............................................................................................................................................................. 

3. การจัดทำบัญชีแยกประเภทเปนรถสวนกลาง (แบบ 2) 

4. ใบขออนุญาตใชรถสวนกลาง (แบบ 3) 

/5.สมุดบันทึก... 



 

5. สมุดบันทึกการใชรถสวนกลางประจำรถ (แบบ 4) 

6. รายงานอุบัติเหตุ (แบบ 5) 

7. สมุดแสดงรายการซอมบำรุงรถแตละคัน (แบบ 6) 

8. กำหนดเกณฑการใชน้ำมันเชื้อเพลิง 

9. การเบิกจายน้ำมันเชื้อเพลิง  

10. การดูแลรักษาซอมบำรุงและการกำหนดใหตรวจมลพิษของรถสวนกลางทุก 6 เดือนหรือทุก 

ระยะทาง 15,000 กิโลเมตรแลวแตจะถึงกำหนดอยางใดกอน 

11. การพนตราเครื่องหมายประจำอปท. /การติดแผนปายทะเบียน/การตอภาษีรถยนต 

12. การเบิกจายน้ำมันเชื้อเพลิง  

13. สถานที่เก็บรักษารถยนต รถจักรยานยนต 

 

การจัดสรรทรัพยากร 

1. งบประมาณในการตรวจ -ไมม-ี 

2. บุคลากรที่เขาตรวจสอบ จำนวนคน    1    คน   ดังนี ้

ชื่อ – สกุล..........................................................ตำแหนง............................................................. 

 
 

      ผูจัดทำ............................................................. 

                 (นางสาวจิรนันท   เชียงนอย) 

                  นักวิชาการตรวจสอบภายใน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

แนวทางการปฏิบัติงาน 

วิธีการตรวจสอบ เอกสารและแหลงขอมูล กระดาษทำการ 
- ตรวจสภาพรถสวนกลางภายนอก/ 

สถานที่เก็บรักษา 
- ตรวจเอกสาร ความครบถวน ถูกตอง

และบันทึกตามแบบวาเปนปจจุบัน
หรือไมไดแก 

- แบบ 2 ประเภทรถยนตสวนกลาง 
แบบ 3 ใบขออนุญาตใช รถยนต
สวนกลาง 
แบบ 4 บันทึกการใชรถ 
แบบ 5 รายงานอุบัติเหตุ 
แบบ 6 รายละเอียดการซอมบำรุง 

- ตรวจสอบการกำหนดเกณฑการใช
ส ิ ้ น เปล ืองน ้ ำม ัน เช ื ้ อ เพล ิงของ 
(ป  งบประมาณ 2566 ) ตรวจ
เอกสารประกอบฎีกาเบิกจาย คา
น้ำมันเชื้อเพลิงรถยนตสวนกลาง 

- การพนตราเครื่องหมายประจำอปท. 
รถยนตสวนกลาง/การติดแผนปาย 
ทะเบียน/การตอภาษีรถยนต 

- ต ร ว จ ส อ บ ค ำ ส ั ่ ง ม อ บ ห ม า ย
ผูรับผิดชอบ และผูควบคุม 

- ตรวจสอบสอบทานระบบควบคุม
ภายในการใชรถและการเบิกน้ำมัน
เชื้อเพลิง 

 
 
 
 

- รถยนต/รถจักรยานยนต 
- แบบ 2 / แบบ 3 / แบบ 4 / 

แบบ 5 / แบบ 6 
- ท ะ เ บ ี ย น ร ถ ย น ต  แ ล ะ

รถจักรยานยนต 
- ฎีกาเบิกจายน้ำมันเชื้อเพลิง 

.................................................... 
- คำสั่งมอบหมายและผูควบคุม 
- ประกาศเกณฑการใชสิ้นเปลือง

น ้ ำ ม ั น ขอ ง  ( ป  ง บปร ะมาณ 
2566) 

………/2567 

 

 

ผูจัดทำ......................................................                                 ผูสอบทาน................................................... 

       (นางสาวจิรนันท   เชียงนอย)                                              (นางสาวจิรนันท   เชียงนอย) 

       นักวชิาการตรวจสอบภายใน                                              หัวหนาหนวยตรวจสอบภายใน 

วันที่..........................................................                             วันที่............................................................ 


