
หนวยตรวจสอบภายใน เทศบาลตำบลเทพสถิต 

กระดาษทำการการจัดเก็บรายได 

หนวยรับตรวจ     กองคลัง ( งานจัดเก็บรายไดและงานพัฒนารายได ) 

ขอมูลตั้งแต        วันที ่1 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2565 ถึงวันที่ 30 เดือน กันยายน พ.ศ. 2566 

โดยวิธี: สุมตรวจ/การตรวจนับ/การสอบถาม/การตรวจสอบ 

เขาตรวจสอบระหวางวันท่ี  11  กรกฎาคม  2567   ถึง  23  กรกฎาคม   2567 

 

1.การตรวจใบเสร็จภาษีปาย (ภ.ป.7)  (สุมตรวจ)  

   1.1 ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน (ระเบียบเบิกจายเงนิขอ 14 ) 

               จัดทำครบถวนเปนปจจุบันตามระเบียบฯ              จัดทำไมเปนปจจุบันหรือไมครบถวน 

               ไมไดจัดทำ เนื่องจาก................................................................................... 

   1.2 การใชใบเสร็จรับเงิน (ระเบียบเบิกจายเงินฯ ขอ 17 - 18) 

               ดำเนินการตามระเบียบฯ 

               ดำเนินการไมเปนไปตามระเบียบฯ เนื่องจาก................................................................................ 

2. การจัดทำรายงานการใชใบเสร็จรับเงิน ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2566  

              ดำเนินการ 

              ไมไดดำเนินการ เนื่องจาก..............................................................................................................   

 

ผูตรวจสอบใชวิธีการศึกษาเอกสาร การสังเกต สุมตรวจและสอบถามจากเจาหนาที่ผูเกี่ยวของ 

 

คำถาม มี/ใช ไมมี / ไมใช หมายเหตุ 
1.ใบเสร็จรับเงินมีตราเครื่องหมายและชื่อของเทศบาลตำบลเทพสถิต 

2.ใบเสร็จรับเงินมีเลมที่และเลขที่ของใบเสร็จรับเงิน โดยพิมพหมายเลข 
กำกับเลมและหมายเลขกำกับเลขที่ในใบเสร็จรับเงินเรียงกันไปทุกฉบับ 

3. เขียนชื่อ เทศบาลตำบลเทพสถิต เม่ือออกใบเสร็จรับเงนิ 

   

4. ลงวัน เดือน ป ทุกครั้งที่รับเงิน 

5.เขียนชื่อและชื่อสกุลของบุคคลหรือชื่อนิติบุคคลผูชำระเงินใน 
ใบเสร็จรับเงิน 

6.เขียนรายละเอียดรายการแสดงการรับเงิน และระบุวาชำระเงนิคาอะไร 

7.เขียนจำนวนเงนิท่ีรับชำระมีตัวเลขและตัวอักษรทุกครั้ง 

8.มีขอความท่ีระบุวาไดมีการรับเงินไวเปนการถูกตองแลว 

   

9.มีลายมือชื่อพรอมชื่อในวงเล็บและตำแหนงผูรับเงินกำกับทุกครั้ง 

10.ใบเสร็จรับเงินทุกฉบับใหมีสำเนาเย็บติดไวกับเลมอยางนอยหนึ่งฉบับ 
 

   

 

รหัส............./2566 



คำถาม มี/ใช ไมมี / ไมใช หมายเหตุ 
11. เทศบาลตำบลเทพสถิต พิมพใบเสร็จรับเงินดวยเครื่องคอมพิวเตอร
โดยมีขนาดความเหมาะสมกับลักษณะงานที่ปฏิบัติงานมีสำเนาอยางนอย
หนึ่งฉบับและมีสาระสำคัญตามระเบียบฯกำหนด 

12. เทศบาลตำบลเทพสถิต ไดจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน  

13. เทศบาลตำบลเทพสถิต ไดจายใบเสร็จรับเงินใหหนวยงานอื่น สำนัก/ 
กอง อื่นโดยพิจารณาใหตามความเหมาะสม 

   

14.ใบเสร็จรับเงินเลมใด เมื่อไมมีความจำเปนตองใช ใหหัวหนาหนวยงาน 
หรือผูรับผิดชอบคืนหนวยงานที่จายโดยเร็ว 

15.เมื่อสิ้นปงบประมาณใหเจาหนาที่ที่รับใบเสร็จรับเงนิแจงหัวหนา 
หนวยงานคลังทราบวา มีใบเสร็จรับเงินอยูในความรับผิดชอบเทาใด เลขที่ 
ใดถึงเลขที่ใดและใชไปก่ีเลม อยางชาไมเกินวันที่ 31 ตุลาคมของปถัดไป 

16.หัวหนาหนวยงานคลังรวบรวมรายงานใบเสร็จรับเงินเสนอผานปลัด 
เพ่ือเสนอผูบริหารทราบ 

17.ใบเสร็จรับเงินเลมใดใชสำหรับรับเงินของปใด ใหใชรับเงินภายในปนั้น 
เทานั้น เมื่อขึ้นปใหมใหใชใบเสร็จเลมใหม 

18.ใบเสร็จรับเงินฉบับใดท่ียังไมใชใหคงติดไวกับเลม แตใหปรุ เจาะรูหรือ 
ประทับตราเลิกใช เพ่ือใหเปนท่ีสังเกตมิใหนำมาใชรับเงินไดตอไป 

19.ใบเสร็จหากลงรายการรับเงินผิดพลาด ใหขีดฆาจำนวนเงินและเขียน 
ใหมทั้งจำนวนแลวใหผูรับเงินลงลายมือชื่อกำกับการขีดฆาไวดวย 

20.กรณขีีดฆาเลิกใชใบเสร็จรับเงินนั้นทั้งฉบับใหติดไวกับสำเนาแลวออก 
ใบเสร็จรับเงินฉบับใหม 

21.ใหหนวยงานคลังเก็บรักษาสำเนาใบเสร็จรับเงินไวในที่ปลอดภัยอยาให 
สูญหาย 

22.มีการจัดวางระบบควบคมุภายในเก่ียวกับใบเสร็จรับเงิน 

   

 

7. การจัดทำแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย (ภ.ป.1) 

         จัดทำไว 

         ไมไดจัดทำ เพราะ................................................................................................................................. 

8. การจัดทำรายละเอียดผูชำระภาษีประจำ ประจำป 2566 (ก.ค.1) ประกาศรายละเอียดผูชำระภาษี  

(ระบบ e-Laas) 

         จัดทำไว 

         ไมไดจัดทำ เพราะ................................................................................................................................. 

 

/3.ลูกหนี้... 



3. ลูกหนี้ภาษีคางชำระ  

          ลูกหนี้ภาษีคางชำระ   จำนวน...................ราย    เปนเงนิ...........................................บาท 

          ลูกหนี้อ่ืนคางชำระ     จำนวน...................ราย    เปนเงนิ...........................................บาท 

สุมตรวจจาก >>ตัวอยางเอกสาร/หลักฐานที่ตรวจ<< 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

4.ทะเบียนคุมลูกหนี้ภาษี และทะเบียนคมุลูกหนี้รายตัว 

         ดำเนินการ  (ลูกหนี้อื่นคางชำระ) 

         ไมไดดำเนินการ เนื่องจาก............................................................................................................... 

สุมตรวจจาก >>ตัวอยางเอกสาร/หลักฐานที่ตรวจ<< 

.......................................................................................................................................................................... 

5.เอกสารการติดตามเรงรัดผูคางชำระภาษีลูกหนี้อ่ืนคางชำระ และการรายงานผลการติดตามเรงรัดลูกหนี้ 

         ดำเนินการ   

         ไมไดดำเนินการ เนื่องจาก............................................................................................................... 

สุมตรวจจาก >>ตัวอยางเอกสาร/หลักฐานที่ตรวจ<< 

.......................................................................................................................................................................... 

6. คำสั่งแตงตั้งผูปฏิบัติหนาที่ตางๆที่เกี่ยวของ และอำนาจหนาที ่

         ดำเนินการ 

                      ครบถวน                                   ไมครบถวน เพราะ.................................................. 

         ไมไดดำเนินการ เนื่องจาก.................................................................................................................... 

 

สุมตรวจจาก >>ตัวอยางเอกสาร/หลักฐานที่ตรวจ<<  

1.คำสั่ง อบจ./เทศบาล/อบต. ที่................. สั่ง ณ วันที่ ......................เรื่อง แตงตั้งพนักงาน สำรวจ 

พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี ตามพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูก สราง พ.ศ..................... 

2.คำสั่ง อบจ./เทศบาล/อบต. ที่................. สั่ง ณ วันที่ ......................เรื่อง แตงตั้งพนักงาน เจาหนาที่เพ่ือ

ปฏิบัติการตามกฎหมายวาดวยภาษีปาย  

3.คำสั่ง อบจ./เทศบาล/อบต. ที่................. สั่ง ณ วันที่ ......................เรื่อง แตงตั้งพนักงาน เจาหนาที่ผูรับ

เงินและผูลงนามในใบเสร็จรับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9.สรุปผลการตรวจสอบ (ระบุสรุปตามที่ตรวจพบและขอเสนอแนะเพ่ิมเติม) 

 เทศบาลตำบลเทพสถิตมีรายรับจริง ตั้งแตตนปงบประมาณ 2566 จนถึงสิ้นเดือนธันวาคม 2566 

นั้น สูงกวาประมาณการรายรับที่ตั้งไวตามขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป 2566 จำนวน

.................................... บาท ภาษีปาย ซึ่งเปนรายรับที่เทศบาลจัดเก็บเอง มีจำนวนเงินสูงกวาประมาณ

การ 

 

 

 

ผูรับการตรวจสอบ ดังนี้ 

1. ชื่อ – สกุล นางจงถนอม   จงจิตต   ตำแหนง  ผูอำนวยการกองคลัง       …………………………………… 

2. ชื่อ – สกุล นางสาวธัญพร  ใบปอด  ตำแหนง เจาพนักงานจัดเก็บรายได   ………………………………….. 

 

 

(ลงชื่อ)................................................                                       (ลงชื่อ)................................................ 

      ( นางสาวจิรนันท  เชียงนอย )                                                 ( นางสาวจรินันท  เชียงนอย) 

 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                                           หัวหนาหนวยตรวจสอบภายใน 

              ผูสอบทาน                                                                          ผูตรวจสอบ 



 

หนวยตรวจสอบภายใน เทศบาลตำบลเทพสถิต 

กระดาษทำการการจัดเก็บรายได 

หนวยรับตรวจ     กองคลัง ( งานจัดเก็บรายไดและงานพัฒนารายได ) 

ขอมูลตั้งแต         วันที ่1 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2565 ถึงวันที่ 30 เดือน กันยายน พ.ศ. 2566 

โดยวิธี: สุมตรวจ/การตรวจนับ/การสอบถาม/การตรวจสอบ 

เขาตรวจสอบระหวางวันท่ี  11  กรกฎาคม  2567   ถึง  23  กรกฎาคม   2567 

 

วัตถุประสงคของการตรวจสอบ 

1. เพ่ือใหทราบวาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได จัดเก็บถูกตอง 

2. เพ่ือใหทราบถึงศักยภาพทางการเงินและการเคลื่อนไหวดานรายรับตามขอบัญญัติงบประมาณประจำป 

2566 

3. เพ่ือใหทราบผลปฏิบัติงานของเจาหนาที่ในดานการจัดเก็บรายไดและการติดตามเรงรัดจัดเก็บลูกหนี้ภาษี

คางชำระ 

 

ประเภทรายได ประมาณการ เกิดขึ้นจริง ผลตาง(สูง/ต่ำ) หมายเหตุ 
- ภาษีปาย     

มค.66     
กพ.66     
มี.ค.66     
เม.ย.66     
พ.ค.66     
มิ.ย.66     
ก.ค.66     
ส.ค.66     
ก.ย.66     
ต.ค.66     
พ.ย.66     
ธ.ค.66     
รวม     

 

สรุปผลการตรวจสอบ (ระบุสรุปตามที่ตรวจพบและขอเสนอแนะเพ่ิมเติม) 

 เทศบาลตำบลเทพสถิตมีรายรับจริง ตั้งแตตนปงบประมาณ 2566 จนถึงสิ้นเดือนธันวาคม 2566 

นั้น สูงกวาประมาณการรายรับที่ตั้งไวตามขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจำป 2566 จำนวน

.................................... บาท ภาษีปาย ซึ่งเปนรายรับที่เทศบาลจัดเก็บเอง มีจำนวนเงินสูงกวาประมาณ

การ 

 

 

รหัส............./2566 



 

**ปร๊ินงบแสดงการดำเนินงานจายจากเงินรายรับ e-laas 
 

  

ผูรับการตรวจสอบ ดังนี้ 

1. ชื่อ – สกุล นางจงถนอม   จงจิตต   ตำแหนง  ผูอำนวยการกองคลัง       …………………………………… 

2. ชื่อ – สกุล นางสาวธัญพร  ใบปอด  ตำแหนง เจาพนักงานจัดเก็บรายได   ………………………………….. 

 

 

(ลงชื่อ)................................................                                       (ลงชื่อ)................................................ 

      ( นางสาวจิรนันท  เชียงนอย )                                                 ( นางสาวจรินันท  เชียงนอย) 

 นักวิชาการตรวจสอบภายในปฏิบัติการ                                           หัวหนาหนวยตรวจสอบภายใน 

              ผูสอบทาน                                                                          ผูตรวจสอบ 

 


