
 

 

ค ำสั่งกองกำรศึกษำ 
ท่ี  ๒ /๒๕๖5 

เรื่อง  กำรแบ่งงำนและกำรมอบหมำยหน้ำที่ภำยในกองกำรศึกษำ 
………………………………. 

อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ (และแก้ไขเพิ่มเติม)  พระราชบัญญัติ
ระเบียบบริหารงานบุคคลส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒  มาตรา  ๑๕  และมาตรา ๒๕ ประกอบกับประกาศคณะ
กรรมกลางพนักงานเทศบาล เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเกี่ยวกับโครงสร้างแบ่งส่วนราชการและวิธีการบริหารและ
การปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาล และประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดชัยภูมิ (ก.ท .จ.ชย.) 
เรื่อง หลักเกณฑ์และเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของพนักงานเทศบาล เพื่อให้การบริหารงานบุคคล
และภารกิจของเทศบาล เป็นไปด้วยความเรียบร้อย จึงก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบพนักงานเทศบาลและ
พนักงานจ้างของกองการศึกษา โดยก าหนดหน้าที่ความรับผิดชอบและมอบหมายให้พนักงานเทศบาลทุกคน
ภายในกองการศึกษา ปฏิบัติงานดังนี้ 

1. งำนบ ำรุงศิลปะ จำรีตประเพณี ภูมิปัญญำและวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 

1.1 ให้ นำงสำวพิชชำกร  หนูแก้ว ต ำแหน่งนักวิชำกำรศึกษำช ำนำญกำร เลขที่
ต าแหน่ง ๑๐-๒-๐๘-๓๘๐๓-๐๐๑ มีหนา้ที่และความรับผิดชอบงานต่าง ๆ ดังนี ้

1) การประสานงานกับสถานศึกษาและหน่วยงานอื่น ๆ 
2) งานกิจการศาสนา 
3) งานส่งเสริมประเพณี  ศิลปะ  วัฒนธรรม  และภูมิปัญญาท้องถิ่น 
4) งานการศึกษานอกระบบและส่งเสริมอาชีพ 
5) ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา 

1.2 ให้ นำยเมธำ  สุริยันต์ ต ำแหน่งพนักงำนขับรถยนต์ (ส ำนักงำน) มีหน้าที่และ
ความรับผิดชอบในการปฏิบัติงาน  ดังนี้ 

๑) ขับรถยนต์ (ส านักงาน) 
๒) ดูแลรักษาความสะอาดรถยนต์  
๓) บ ารุงรักษาและแก้ไขข้อขัดข้องเล็กๆ น้อยๆ ของรถยนต์ ตรวจเช็คเปลี่ยนถ่าย

น้ ามันเครื่องตามระยะเวลา 

 2. งำนกีฬำและนันทนำกำร 

    ให้ นำงสำวอนุชษำ  เพียซ้ำย  ต ำแหน่งผู้ช่วยเจ้ำพนักงำนธุรกำร มีหน้าที่และความ
รับผิดชอบงานต่าง ๆ  ดังนี ้

๑)  งานสารบรรณ และงานธุรการต่าง ๆ  
๒)  งานอาหารเสริมนมและอาหารกลางวัน 
๓)  งานกีฬาและนันทนาการ 
 
 

/4) งานโต้ตอบ...... 
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4)  งานโต้ตอบหนังสือสั่งการต่างๆ 
5)  ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายจากผู้บังคับบัญชา  

ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 

สั่ง  ณ  วันที ่  ๓  กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๖5 

 
                
 

  (นางจงถนอม  จงจิตต์) 
 ผู้อ านวยการกองคลัง รกัษาราชการแทน 
          ผูอ้ านวยการกองการศึกษา 
 

 


